
Szövegszerkesztés feladat 5. 

Minta 

 

Általános szövegformázások, kiemelések a szövegben 

• Betűtípus:  Times New Roman betűtípust, a főszöveg 12 pontos, sorkizárt. A főcím 18 

pontos, az alcímek 14 pontosak. 

Cím 

•  18 pontos betűméret, félkövér betűstílusú, betűszíne vörös, középre zárt  

Egyéb szövegformázás – felsorolás, számozás 

Az alcímek alatti bekezdések egy-egy listát alkotnak. 

Egyéb szövegformázás – bekezdés, térköz, keret 

• Címet 18 pontos térköz követi. Az alcím előtt 18 pontos, utánuk 6 pontos térköz van.  

• A második alcímet kialakíthatjuk úgy, hogy az első formátumát átmásoljuk. 



• Keretben a szövegrész Arial betűtípusú, 16 pontos betűméretű, középre zárt. Figyelem 

szó piros és félkövér. 

• Keret árnyékolása: szürke. 

• A bekezdést piros szegély határolja, keret stílusa: kettős vonal, színe: 

piros és vonal vastagság: 3 pt. 

 

Egyéb szövegformázás - Behúzás 

• Végül a már szegélyes részt jelöljük ki, és a vonalzó segítségével a bal és jobb 

behúzást egyaránt növeljük meg, például 2 cm-re! 

A nyers szöveg letölthető: 

https://www.nkp.hu/tankonyv/digitalis_kultura_6_nat2020/lecke_01_006  

https://www.nkp.hu/tankonyv/digitalis_kultura_6_nat2020/lecke_01_006

