
WORD
MÁSOLÁS, MOZGATÁS, 

KERESÉS, CSERE

WORD



VÁGÓLAP

három műveletet ismer:

1.: Ctrl C / helyi menü másol

2.: Ctrl V / helyi menü beilleszt

3.: Ctrl X / helyi menü kivág

A Vágólap nemcsak egy programon belül, hanem különböző 
alkalmazások között is át tudja vinni az adatokat.

W



Keresés

Ctrl + F keresés
(find, keresés angolul)

W



Csere

Ctrl + H csere W



források

• https://www.nkp.hu/tankonyv/digitalis_kultura_6_nat2020/le
cke_01_002

W

https://www.nkp.hu/tankonyv/digitalis_kultura_6_nat2020/lecke_01_002
https://www.nkp.hu/tankonyv/digitalis_kultura_6_nat2020/lecke_01_002


Feladat 1.

• Alkalmazás megnyitása (Word)

• Szólások közmondások txt. megnyitása, másolása, beillesztése

• Másolás, csere gyakorlása



Feladat 2.

A bolha

Fenn a falon, fenn a falon van egy kicsi bolha, 
fenn a falon, fenn a falon van egy kicsi bolha. 
Nézd a kicsi bolhát,
hogy járja a polkát! 
Fenn a falon, fenn a falon van egy kicsi bolha. 

Cím                                              Szöveg
Betűtípus: cooper back        Betűtípus: Calibri
Betűméret: 20                      Betűméret: 16
Betűstílus: aláhúzott            Betűstílus: dőlt
Betűszín: kék                         Betűszín: zöld
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